元宝山区企业信息变更“一件事”办事指南

欢迎您办理企业变更信息“一件事”，您可获得全流程帮办代办一站式服务。
一、办理事项：
	具  体  事  项

	

	企业变更登记

	企业印章刻制

	基本账户变更

	税控设备变更发行

	社会保险登记变更

	住房公积金企业缴存登记变更



二、办理途径：
1.线上办理：您可登录全国一体化在线政务服务平台内蒙古政务服务网（网址：http://zwfw.nmg.gov.cn/），选择“赤峰市”，点击“高效办成一件事”办理或查询相关信息。
2.窗口办理：元宝山区政务服务中心。（具体地址：赤峰市元宝山区平庄西城市民广场政务服务中心一楼市场监督管理局22-25号窗口     咨询电话：0476-3555360）
三、申请企业变更材料：
	企业变更登记

	1
	《公司登记（备案）申请书》

	2
	提交修改公司章程的决议、决定

	3
	章程或者公司章程修正案

	4
	变更事项相关证明文件
◆变更公司名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
◆变更住所的，提交变更后住所使用相关文件。
◆变更法定代表人的，根据公司章程的规定提交法定代表人免职证明和新任法定代表人的任职证明（股东会决议、股东决定由股东签署，董事会决议由公司董事签字）。
◆法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。

	5
	批准文件或者许可证件复印件

	6
	营业执照正、副本

	企业印章刻制

	7
	变更后的营业执照副本复印件

	8
	法定代表人、经办人身份证复印件

	9
	委托书或者介绍信

	基本账户变更

	10
	变更后营业执照正、副本原件；

	11
	法定代表人身份证、经办人身份证原件

	12
	开户许可证或基本账户信息

	13
	原印章（公章、财务章、法定代表人印章）/新印章（公章、财务章、法定代表人印章）

	税控设备变更发行

	14
	提供金税盘（税控盘）、报税盘、税务Ukey （纳税人增值税税控系统专用设备载入信息发生变更的，税务机关对增值税税控系统专用设备及数据库中的信息作相应变更。）

	
	社会保险登记变更

	16
	变更后营业执照副本原件

	17
	经办人身份证原件

	
	住房公积金企业缴存登记变更

	18
	《住房公积金单位信息变更表》、《网厅归集业务办理确认表》

	19
	营业执照副本原件及复印件(加盖公章)

	20
	法人身份证复印件和经办人身份证复印件(加盖公章)






四、办理流程图：
申请人提出企业变更申请


	

“高效办成一件事”综合窗口受理业务




通过后台将企业变更信息推送至审批部门门



办结变更信息业务


五、办件类型：即办件
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