元宝山区开办餐饮店“一件事”办事指南

欢迎您办理开办餐饮店“一件事”，您可获得全流程帮办代办一站式服务。
一、办理事项：
	具  体  事  项

	

	企业营业执照信息核验

	食品经营许可

	户外招牌设施设置规范管理

	公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查



二、办理途径：
1.线上办理：您可登录全国一体化在线政务服务平台内蒙古政务服务网（网址：http://zwfw.nmg.gov.cn/），选择“赤峰市”，点击“高效办成一件事”办理或查询相关信息。
2.窗口办理：元宝山区政务服务中心。（具体地址：赤峰市元宝山区平庄西城市民广场政务服务中心一楼市场监督管理局22-25号窗口     咨询电话：0476-3555360）



三、开办餐饮店材料：
	企业营业执照信息核验

	1
	登记机关核验/扫描营业执照上“二维码”/在“全国企业信用信息公示系统”核验

	食品经营许可

	2
	食品经营许可申请书（含《委托授权书》、《真实有效声明》）

	3
	营业执照复印件

	4
	法定代表人（负责人）身份证复印件

	5
	与食品经营相适应的主要设备设施布局、操作流程、从业人员健康证明等文件资料

	户外招牌设施设置规范管理

	6
	牌匾设置申请书

	7
	营业执照（原件）

	8
	法定代表人身份证复印件

	9
	实体彩色效果图（原件）

	10
	设置场地证明

	11
	商标注册书、授权书复印件

	12
	“门前三包’十不准’”，“门前五包”责任书（原件）

	公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查

	13
	业务受理工作流程单

	14
	消防安全检查申报表、承诺书

	15
	营业执照复印件（或企业名称预先核准通知书）

	16
	法定代表人身份证复印件

	17
	场所平面布置图

	18
	场所消防设施平面图

	19
	灭火预案

	20
	应急疏散预案

	21
	员工岗前消防安全教育培训记录

	

22
	现场照片
	场所所在整体建筑外景照（包括主入口、场所招牌）

	
	
	场所主入口及招牌的正面照

	
	
	场所安全出口及疏散楼梯

	
	
	内部疏散通道照片

	
	
	场所包含的所有消防设施

	23
	委托书

	24
	被委托人身份证复印件

	25
	特种工种职业资格证书复印件

	


26
	消防 安 全 制 度
	消防设施、器材维护管理制度

	
	
	消防（控制室）值班制度

	
	
	火灾隐患整改制度

	
	
	防火检查、巡查制度

	
	
	用火、用电、用油、用气安全管理制度

	
	
	消防安全宣传教育培训制度

	
	
	消防安全工作考评和奖励制度

	
	
	专职消防队、志愿消防队（微型消防站）的组织管理制度

	注：1、一般程序可“容缺受理”仅提供14、15、16、23项材料；
2、承诺办理需提交《公众聚集场所消防安全承诺书》及此办事指南第14--26项材料。



四、办理流程图：
申请人提出开办申请



	“高效办成一件事”综合窗口受理业务





通过后台将餐饮店开办信息推送至审批部门门



办结业务



五、办件类型：承诺件/即办件
[bookmark: _GoBack]1.办理食品经营许可由法定时限20个工作日压缩至9个工作日；
2.办理户外招牌设施设置审批1个工作日；
3.办理营业前消防安全检查审批法定时限10个工作日压缩至5个工作日。（申请告知承诺办理为即办件）
