劳动保障监察调查询问通知书
元人社监询字〔2026〕第204号
   
被询问单位：赤峰中乐大酒店有限公司
统一社会信用代码：91150403078382934M
法定代表人姓名：王跃
联系电话：0476-3508822
单位住所：内蒙古自治区赤峰市元宝山区平庄宝山路中段西侧
根据《劳动保障监察条例》第十五条（三）项规定，本机关收到王继辉等人投诉在赤峰中乐大酒店有限公司工作被欠缴职工社会保险费，现向你单位调查此事宜。
请你单位自收到本通知书3日内来我单位接受询问（被委托人需携带授权委托书），并提供以下相关书面材料： 
[bookmark: _GoBack]（1）你单位企业营业执照或统一社会信用代码证和法定代表人身份证复印件；
（2）你单位用人单位依法制定的内部劳动保障规章制度，经职工代表大会或全体职工大会讨论、协商通过制度材料；
（3）你单位用人单位与劳动者订立的书面劳动合同复印件；
（4）你单位2013年1月至2026年10月汇总用工情况的职工花名册（包括年内新入职、离职员工）；
（5）你单位2013年1月份以来的工资确认表、考勤记录、工资支付凭证；员工带薪年休假执行记录（含休假计划、休假记录）；
（6）你单位2013年至2026年的社会保险费申报表及缴纳凭证复印件，工伤事故认定及相关赔偿金支付资料。
（7）你单位负责人及工人签字确认的拖欠工人工资确认表以上资料需加盖你单位公章。
如逾期不按本调查询问通知书的要求报送书面材料，隐瞒事实真相，出具伪证或者隐匿、销毁证据的，将依据《劳动保障监察条例》第三十条规定处以2000元以上2万元以下的罚款。

劳动保障监察员：王铎  唐宗烨
联系电话：0476-5850078
劳动保障监察机构地址：元宝山区平庄银河街与宝山路交叉路口500米实验小学东
邮    编：024076


     赤峰市元宝山区人力资源和社会保障局
2026年10月13日
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